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TOOL #6

SEIRI

Herramienta Excel para toma de datos SEIRI (Primera S)

| Las 5S

Las 5S es una metodologia creada por TOYOTA

para asegurar el

orden y la limpieza en [ )
cualquier espacio de trabajo. Pero, ojo, no se Kd\\\
trata de limpiar y ordenar, sino de crear un . \q J
sistema que garantice que todo estd limpio y TOYOTA
ordenado en base a un criterio comuin de \_ S

eficiencia, que todos aplican igual, y que se

mantiene en el tiempo.
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2 Primera S: Seiri

En esta primera S clasificamos todo lo que hay

en el entorno de trabajo. Para ello

establecemos un criterio, que plasmamos
mediante  pegatinas de colores: rojo
(deshechar), amarillo (reubicar) y verde (ok).
Cada pegatina debe ir acompanada de su

correspondiente fotografia y descripcion.

A Cémo sacar el maximo partido a la herramienta

Si el entorno de trabajo es muy extenso, lo
mejor es ir con una tablet o dispositivo movil
para tomar las fotos y rellenar la herramienta
desde el mismo sitio. Debes ser muy metoédico
ya que de esta toma de datos dependera que

se pueda emitir un plan de accion efectivo.
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[} Vencer resistencias

Durante el proceso de clasificacion van a surgir

N S

usado... a la basura.

5 Truco TOP

resistencias: a la gente le cuesta mucho tirar cosas.
Ante la duda, y si algo no se ha utilizado en mucho
tiempo, lo mejor es tirarlo. Pero si sientes mucha
resistencia, puedes crear una zona de cuarentena.

Si en un plazo de tiempo, lo que hay no se ha

Como vas a hacer muchas fotos, cada 20 6 30 puedes tomar una

totalmente fuera de contexto (tu reloj, una pared vacia o tu con cara de

tonto). Asi, si cometes un error, solo tendras que revisar desde la ultima

foto guia.




